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Lettre de motivation gratuite pour un emploi de secrÃ©taire administratif :

Le mÃ©tier de secrÃ©taire administratif consiste Ã  gÃ©rer lâ€™organisation pratique du
service auquel elles sont rattachÃ©s. Cet emploi est accessible sur concours.

Objet : Candidature au poste de secrÃ©taire administratif
PiÃ¨ce-jointe : 1 curriculum vitae CV

Madame, Monsieur,
Â 
Suite Ã  votre annonce parue dans le (prÃ©ciser), je vous propose ma candidature pour le poste de
secrÃ©taire administratif.

Titulaire du concours de secrÃ©taire administratif, je sais gÃ©rer l&#39;organisation d&#39;un
service tout en respectant la hirarchie

De plus, je suis polyvalente, j&#39;ai un bon niveau d&#39;orthographe, des qualitÃ©s
rÃ©dactionnelles et une rÃ©elle capacitÃ© de synthÃ¨se pour rÃ©diger des notes et Ã©laborer des
dossiers.

Dans l&#39;attente de vous rencontrer afin de vous argumenter de vive voie mes multiples
motivations, je vous prie dâ€™agrÃ©er, Madame, Monsieur, l&#39;expression de mes
respectueuses salutations.

Signature
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