
Modèles de Lettres Types - Modèles de Lettres Types

Lettre de motivation emploi agent d&#039;accueil
Lettre de motivation
Posté par: lettres types
Publiée le : 16/12/2011 11:18:03

Lettre de motivation gratuite pour un emploi d&#39;agent d&#39;accueil :

Le métier d&#39;agent d&#39;accueil consiste à accueillir, orienter ou renseigner la clientèle
d&#39;une entreprise. L&#39;agent d&#39;accueil peux aussi effectuer des tâches de
secrétariat. Cet emploi est accessible sans diplôme mais un BEP Secrétariat est
recommandé.

Objet : Candidature pour un emploi d&#39;agent d&#39;accueil
Pièce-jointe : 1 curriculum vitae CV

Madame, Monsieur,
 
Titulaire d&#39;un BEP secrétariat, je vous propose ma candaditure pour le poste d&#39;agent
d&#39;accueil.

Mon goût du contact et du service, ainsi que mon excellente présentation sont des atouts que je
souhaite mettre au service de votre entreprise. 

De plus, j&#39;aime renseigner ou accueillir des clients, répondre au téléphone, j&#39;ai une très
bonne culture générale et je peux aussi assurer des tâches de secrétariat.

Dans l&#39;attente d&#39;un éventuel rendez-vous, je vous prie d&rsquo;agréer, Madame,
Monsieur, l&#39;expression de mes salutations distinguées.

Signature
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