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Monsieur PrÃ©nom Nom
Fonction
Adresse
Code Postal Ville

Monsieur
Adresse
Code Postal Ville

Lieu, Date

Objet : notification de licenciement
Lettre recommandÃ©e avec accusÃ© de rÃ©ception

Madame, Monsieur,

Comme nous vous lâ€™avons annoncÃ© lors de notre entretien du (prÃ©cisez la date), nous avons
dÃ©cidÃ© de procÃ©der Ã  votre licenciement pour motif personnel (ou pour faute). 

Cette dÃ©cision est liÃ©e Ã  (prÃ©cisez les raisons qui vous ont poussÃ©(e) Ã  faire ce choix).

Avant votre dÃ©part, vous Ãªtes tenu(e) de respecter une pÃ©riode de prÃ©avis de (prÃ©cisez la
durÃ©e) qui dÃ©butera le (prÃ©cisez la date figurant sur le cachet de la poste).

Nous vous prions dâ€™agrÃ©er, Madame, Monsieur, nos respectueuses salutations.

Signature 
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