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Lieu, Date

Objet : demande de prise en charge dâ€™un congÃ© individuel de formation
Lettre recommandÃ©e avec accusÃ© de rÃ©ception

Madame, Monsieur,

Comme me lâ€™autorise lâ€™article L.931-1 du code du travail, je souhaiterais bÃ©nÃ©ficier
dâ€™un congÃ© individuel de formation.

En effet jâ€™aimerais suivre un stage de (prÃ©cisez) afin de (prÃ©cisez lâ€™objectif).
Dâ€™autre part, cette formation sâ€™effectuera Ã  temps partiel (ou complet) du (prÃ©cisez la
date) au (prÃ©cisez la date).
Jâ€™ai donc obtenu une autorisation dâ€™absence de mon employeur pour cette pÃ©riode.

Par ailleurs, je souhaiterais que vous assuriez la prise en charge ma rÃ©munÃ©ration tout au long
de ma formation. 
Merci donc de me faire parvenir les documents nÃ©cessaires Ã  cela. 

Je vous prie dâ€™agrÃ©er, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations. 

Signature 
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