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Lieu, Date

Objet : demande de congÃ© pour Ã©vÃ©nement familial
Lettre recommandÃ©e avec accusÃ© de rÃ©ception

Madame, Monsieur,

Je vous informe que je serai absente Ã  partir du (prÃ©cisez la date) et ce pour une durÃ©e de deux
jours, en raison de (prÃ©cisez).

Je serai donc de retour le (prÃ©cisez). 

Je vous prie dâ€™agrÃ©er, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations. 

Signature 

Demander un congÃ© suite au dÃ©cÃ¨s de son conjoint ou de son enfant
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