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Madame, monsieur, En application des dispositions de : la circulaire, la convention collective (citer le
document fixant le régime des congés dans l&#39;organisation à laquelle vous appartenez) et
notamment ses articles ... j&#39;ai l&#39;honneur de solliciter de votre bienveillance l&#39;octroi
d&#39;un congé parental - temps partiel 80%,mercredi libre - pour la période du ... au ..... Je me
tiens également à votre disposition pour vous informer des dispositions qu&#39;il conviendrait de
prendre pour assurer en prévision de mon départ, la meilleure transmission des consignes et
savoir-faire relatifs aux dossiers dont j&#39;ai la charge. Je vous prie de croire, madame, monsieur,
en l&#39;expression de ma considération distinguée.
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